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A Csongradi Kozmi Szolgaltaté Kft
Kozzétételi szabalyzata

A 2009. évi CXXII Tv értelmében kertilt megirasra a Tarsasag Kozzétételi Szabalyzata.

I. Altalinos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy rogzitse a hivatalos honlapon keresztiil térténé kozzététel,

2.

3.

valamint a kozérdekl és kbzérdekbél nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelésekre
és adatfeldolgozasokra vonatkozd szabalyokat, illetéleg az azok megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét.

Alkalmazandé jogszabalyok

Az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol sz616 2011. évi
CXII. torvény;

az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol széld
2013. évi V. torvény;

A kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 2012. évi LXIIL. térvény;

anemzeti adatvagyon korébe tartozé allami nyilvantartasok fokozottabb védelmérél
sz616 2010. évi CLVIL. térvény;

a koézérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

a kozzétételi listdkon szereplé adatok Lkozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.

A Szabalyzat hatalya
3.1. A szabalyzat hatéalya kiterjed

3.1.1 a Tarsasag vezetd tisztségviseldjének, vezetd beosztasu
munkavallaléinak, FEB elnokének és tagjainak bérezésére

3.1.2 a Tarsasag koOzérdekl adatot, vagy kozérdekbél nyilvanos adatot
tartalmaz6 adatkezelésekre és adatfeldolgozasokra,

3.2. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhat6ak a jogszabaly altal védett
adatra (ktlonésen:személyes adat, kiilénleges adat, Uizleti titok, mindsitett
adat).

3.3. Jelen szabalyzatban hasznalt fogalmakra az Infotv. 3. §-aban meghatarozott
értelmez6 rendelkezéseket kell megfeleléen alkalmazni.
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II. Kozérdeki adatok nyilvinossaga

1. Altalinos tijékoztatasi kotelezettség teljesitése

1.1. A Tarsasag - mint kozfeladatot ellatdé  szervezet - a feladatkorébe tartozd
tugyekben koételes elésegiteni a kbzvélemény pontos és hiteles tajékoztatasat.
Ennek érdekében elektronikusan vagy mas modon kézzéteszi, tovabba erre
iranyul6 igény esetén hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb, - igy kiléndsen a hataskorére, illetékességére, szervezeti
felépitésére, ugyfélfogadasi rendjére, a birtokaban levd adatfajtakra és a
mukédésérdl szolo jogszabalyokra vonatkozé - informaciékat.

1.2. A Tarsasagrol a hiteles, pontos és gyors tajékoztatast egyedi kommunikaciés
eszk6zok és csatorndk felhasznalasaval, vagy a média bevonasaval kell
elésegiteni.

2. Kozérdekl adatok kozzététele

2.1. A Tarsasag az altalanos kozzétételi lista alapjan a Hivatal tevékenységéhez
kapcsolodéan meghatarozott kozérdek(i adatokat sajat honlapjan teszi kozzé.

2.2. A Tarsasag a honlapjan koézzéteszi:

a tarsasag mukodésére és tevékenységi korére vonatkozo fontosabb
dokumentumokat, szabalyzatokat,

ugyfélfogadas rendjét

vezetdk és FEB tagok bérezését

beszamolokat

kozfeladat ellatasanak dokumentumait, dijszabasokat

A tarsasag honlapjara feltdltendé adatok koézzétételével kapcsolatos feladatokat az
rendszergazda (informatikus) végzi, az ligyvezeté feltigyeletével.

2.3 Az eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellitdsanak rendje

A kozzéteendd adatok honlaprol térténé eltavolitasanak idépontjara, illetve el6z6 allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) id6tartamara az iranyadé jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni az alabbiak szerint:

- amennyiben az aktualis kozzétételi lista az adat elézé allapotanak
archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé
tétele a megdrzési id6 elteltéig nem szlintetheté meg, valamint az adat
mellett fel kell tintetni az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j
éllapot fellelhetéségét, az archivumban elérheté adat elavulasat;

frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és
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idejét, illetve az adat el6zé allapotanak archiv allomanyban vald
elérhetdségét,

3. Kozérdekii adatok megismerése irdnti igények intézésének rendje

3.1.A kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére a koézérdekii adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.2. A kozérdekl adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat az arra kijeldlt
személy végzi.

3.3.A nem nyilvanos adatra vonatkoz6 igényeket - elbiralas céljabél - az tigyvezetd
felé kell tovabbitani.

3.4. A kozérdekll adatigénylés iranti kérelmet a Tarsasag széban, irasban, telefaxon
és elektronikus uton eléterjesztett kérelemre is teljesit.

3.5.Az irasban eldterjesztett kozérdekti adatigénylés a szabalyzat 3. szamu
melléklete szerinti igényléSlap kitbltésével is lehetséges.

3.6.A szoban eléterjesztett kérelemrél a 3. szamu melléklet szerinti adattartalmu
feljegyzést kell késziteni.

3.7. A kozérdek( adatigénylésekre térténd valaszadast az arra kijelslt munkavallalé
teljesiti oly modon, hogy a Tarsasaghoz cimzett irasbeli koézérdeki
adatigénylésekre torténé valaszadéast a Tarsasag tekintetében az tigyvezetének
térténd bemutatas nélkiil elkiildeni nem lehet.

3.8.A Tarsasagl a kérclmeket az adatokba valé betekintés lehetdévé tételével is
teljesitheti. Betekintésre - a vonatkoz6 adatvédelmi szabalyok betartasaval - a
Tarsasag helyiségeiben, munkaidében, illetve tUgyfélszolgalati idében, az
adatigényldvel elézetesen egyeztetett idépontban kertilhet sor.

3.9.Amennyiben az igénylé az adatszolgaltatas modjat nem jelélte meg, az igényt a
Tarsasag az éltala valasztott médon és technikai eszkozokkel teljesiti.

3.10. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatigénylés koltségei

- Masolat készitésével ésszefliggésben felmertilt kéltséggel aranyos térités
kérhet6, melynek 6sszegét az adatigénylével elére kozdlni kell.

- Az adatigénylétél egyértelmti nyilatkozatot kell kérni arrél, hogy a
koltségek ismeretében fenntartja, vagy modositja kérelmét. Amennyiben
az adatigényl a koltségek megtéritését nem vallalja, az adatigényl6t
tajékoztatni kell a betekintés lehetéségérél.
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4. Eljarasi hataridék

- A kbzérdekll adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének az igény beérkezését
kovetden a legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beltil kell eleget tenni.

- Ha az adatigénylés nagy terjedelmu, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, e
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az
igény beérkezését kéveté 8 napon beltil tajékoztatni kell.

5. Az igény vizsgalata

Az kijelolt munkavallalé kételes ellenérizni, hogy az ligyfél az igény kérelmét
a teljesithetéség szempontjabol megfeleléen terjesztette-e elé. Az ellendrzés
soran azt is vizsgalni kell, hogy

a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhaté-e;

az adatok ténylegesen a Tarsasag kezelésében vannak-e;

az Ugyfel igényel-e masolatot az adatot tartalmazé dokumentumrol.

Amennyiben az igény nem tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a
dontéshez sziikséges adatokat - ideértve azt az esetet is, ha az tigyfél a
megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni - az kijelslt
munkavallalé (sz6ban, irdsban, telefonon, telefaxon, vagy elektronikus tton)
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az ligyféllel és - a téle elvarhaté modon
és meértékben - segitséget nyijt a formailag megfeleld igény benyujtasahoz,
illetve a megismerni kivant adatok kérének pontos meghatarozasahoz.

Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras késdébbi szakaszaban
megallapitasra keril, hogy az igényben szerepl$ adat, vagy annak egy része
nem a Tarsasag kezelésében van, az igényt vagy annak egy részét - az tigyfél
egyidejii értesitése mellett - haladéktalanul meg kell kiildeni az adattal
rendelkezé szervhez. Amennyiben az adat szolgaltatasaért felelés szerv nem
azonosithaté be, az ltgyfelet az igény teljesithetetlenségérél kell értesiteni.

Amennyiben az kijelélt munkavallalé azt allapitja meg, hogy az tigyfél altal
igényelt adatok nem hozhatéak nyilvanossagra, ugy e dontésérél, és annak
okairdl, tovabba a jogorvoslati lehet8ségrél az ligyfelet irasban postai tton,
illetve ha az tigyfél elektronikus levelezési cimét kdzdlte e-mailen is értesiti.

Ha a kozérdekll adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetdé adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Az elektronikus forméaban rendelkezésre all6 kézérdekt adatokrél a Tarsasag
téritésmentesen biztositja irasvédett masolat készitését, amennyiben a
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tovabbitast az tigyfél elektronikus titon kéri.

Ha az ugyfél igényében az adatokat tartalmazé, jelentés terjedelmii
dokumentumrél kér masolatot, akkor haladéktalanul tajékoztni kell az
tgyvezetét, hogy erre vonatkozéan dijkalkulaciot készitsen, mely dijtételrol
az lgyfelet értesiteni kell.

A tajékoztatds megadasat koveté masolatkészitési igény esetén az
adatigénylés kizarolag a megallapitott koltségtérités tigyfél altal torténd
megfizetését kévetden teljesithetd.

6. Az adatok atadasa

Az adatigénylésnek kézértheté formaban és az igénylé altal kivant technikai
eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot mar korabban
nyilvanossagra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos
forras megjelolésével is.

Az igény teljesithetésége esetén a teljesitést végzé szervezeti egység a
nyilvanossagra hozhaté adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat
papiralapi vagy elektronikus adathordozéra rogzitett (CD, DVD)
bemutatasra, illetve megkiildésre el6késziti.

Ha az tgyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az
Tarsasag idépont egyeztetése céljabol haladéktalanul felveszi a kapcsolatot
az ugyféllel.

Amennyiben az Ugyfél az elére egyeztetett helyen és idében egymast kévetd
két alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kévetd 15
napon belil nem kezdeményezi 1j id6pont megallapitasat, igényét
visszavontnak kell tekinteni. Erre az tigyfél figyelmét az elsé mulasztas utan
fel kell hivni.

A megbeszElt idépontban személyesen megjelend lgyfélnek az tarsasag
ugyintézdje megismerésre atadja a dokumentumokat, valamint felkéri, hogy
az Ugyirat Tarsasagnal marad6 példanyan alairasaval ismerje el, hogy az
igényelt adatokat tartalmazé dokumentumok bemutatasra keriiltek. A
nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulméanyozaséat az tigyfél
nem kezdheti meg.

7 Az eljaras lezarasat kovetd intézkedések

Az igényben megjelolt adatok bemutatdsat, vagy az igény elutasitasat,
teljesithetetlenségét megallapitod, valamint az tigyfél igényének visszavonasa
miatt az eljardst megsziinteté intézkedés kiadasat kovetéen az eljaras
befejezédik. Az Ugyirat a Tarsasag iratkezelésre vonatkozo altalanos
szabalyai szerint irattarazasra kertil.
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ZARO RENDELKEZESEK

1 Jelen szabalyzat 2012. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

2. A kézérdeku adatok megtekintheték a www.csongradikozmu.hu email cimen

Csongrad, 2012. januar 04.
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